建筑与设计学院学生会议室管理规定

建筑与设计学院学生会议室是学生会自我管理、开展精神文明建设的阵地，也是学生会会议交流的场所。为切实加强对学生会议室的使用管理，规范服务，更好地为学生的各类会议、文化活动提供服务，制订以下管理办法：  
1.学生会议室是学团组织日常值班、办公场地，要求有值班签到记录，保持室内卫生，禁止物品随意挪动。会议室内的相关电子、纸质文件要做好有序管理，不经允许的任何资料禁止外传；

2.学生会议室举办会议和活动，遵循“先申请后使用、谁使用谁负责”的原则，使用人应填写“会议室使用申请表”，提前向学生会宣传部部长提出申请。学生会宣传部按申请的先后顺序统一协调、安排。  
3.各类会议、文化活动等必须坚持健康有益、积极向上的原则。不得擅自开关功放、音响等电器设备，影响教学楼内的学习秩序；
4.值班和会议室借用人要整理桌椅，打扫卫生,关闭灯具和门窗等，将会议室恢复原貌。
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