
建筑与设计学院毕业设计考勤的管理办法
毕业设计的教学过程是实现培养目标的重要阶段，是学生在校期间最后一个重要的综合实践教学环节，涉及到学生毕业论文评价及学位资格认定等相关事宜，为了确保学生毕业设计能够顺利完成，维护毕业设计的课程秩序，保障学生毕业前的人身安全，特制定本办法。
一、参加校外毕业设计的学生

参加校外毕业设计的学生应填写《长春工程学院参加校外毕业设计保证书》，履行校内指导教师、教学院长、学生工作办公室的逐级审批制度，需每周主动向校内单位指导老师汇报设计情况，并认真填写《毕业设计（论文）过程记录册》。校内指导教师将不定期检查在校外进行毕业设计（论文）学生的学习、生活情况，检查方式有派人到毕业设计现场了解情况、电话联系或挂号信函查询等。若出现三次均找不到本人或接受单位反映不在、去向不明之类情况，则该生的毕业设计（论文）成绩按零分处理。要求5月中旬必须回校准备毕业设计资料，参加院级毕业设计答辩。
二、在校内进行毕业设计的学生

从毕业设计开始，每周必须按照指导老师公布的辅导答疑时间与指导老师见面。并认真记录《毕业设计（论文）过程记录册》，需要找工作的同学，必须向指导教师请假，指导教师批准后方可向辅导员请假，参照《长春工程学院学生考勤规定》执行。
凡在考勤中发现学生未请假无故缺勤三次以上者，成绩降低一个等级，未请假无故缺勤5次以上者，毕业设计成绩以零分计（缺勤指日常检查和指导教师定期辅导的时候学生未到的情况），院召开的毕业教育会议按上课出勤计，请假累计超过毕业设计时间1/3以上或纪律性较差，不能取得毕业设计成绩。       
